
山东省成人高等教育研究会文件 
 

鲁成研函（2019）3 号 
 

关于召开山东省高等学历继续教育学士学位 

英语考试考务工作会议的通知 
 

各有关高校： 

根据《山东省高等学历继续教育学士学位外语考试工作

方案》（鲁成研函【2019】1号），兹定于 9 月 14—15 日举行

我省停考全国英语等级考试（PETS）后的首次高等学历继续

教育学士学位英语考试。为严肃考风考纪，组织好考务工作，

经研究，定于 6 月 14 日在山东理工大学召开山东省高等学

历继续教育学士学位英语考试考务工作会议，现将有关事项

通知如下： 

一、会议时间 

6 月 13 日下午报到，14 日上午开会，会期半天。 

二、参会人员 

各高校继续教育学院领导、考务负责人及考试系统管理

人员各 1 名。 

三、会议议程 

1.通报高等学历继续教育学位英语考试筹划过程及工

作进展情况； 



2.布置高等学历继续教育学士学位英语考试报名及考

务工作； 

3.培训考务负责人及考试系统管理人员。  

四、会议地点 

山东理工大学国际学术交流中心大酒店。地址：淄博市

张店区新世界商业街中段 2号；酒店前台电话：0533-2305111；

会务组联系人：魏莉，联系电话：18653319615。 

五、其它 

1.会议期间食、宿、交通等费用自理。 

2.请各高校根据《山东省高等学历继续教育学士学位英

语考试考点设置要求》（附件一），认真填写《2019 年山东省

高等学历继续教育学士学位英语考试考点最大容量表》（附

件二），并填写会议回执（附件三），于 6 月 3日（星期一 ）

下午 17:00 前报研究会秘书处邮箱：sdcjyjh@sina.com。 

附件一：山东省高等学历继续教育学士学位英语考试考

点设置要求 

附件二：2019 年山东省高等学历继续教育学士学位英语

考试考点最大容量表 

附件三：参会回执表 

 

山东省成人高等教育研究会 

                      2019 年 5 月 29 日 



附件一 

山东省高等学历继续教育学士学位 

英语考试考点设置要求 

 

1．严格按照高校管理原则，由高校组织考试，禁止委

托校外机构设立考点或分考点。 

2．成立考试领导小组，主考由各高校继续教育分管领

导担任。 

3．须具有一定数量、业务水平较高、工作责任心强的

考务管理人员和系统管理人员。 

4. 考试期间应成立安全保卫、后勤保障、电力供应保

障、医疗等工作小组，确保考试顺利进行。 

5．确保考试安全，方便考生考试，原则上每个考点单

批次考生不低于 300 人。 

6．具有满足考试要求的上网计算机。网络环境要求：

每位考生的带宽不低于 2M bytes/s。建议考点使用联通或

电信网络。 

7．电脑操作系统为 Windows7 或者 Windows10。 

8．考场内应安装可记录和保存考试全过程的实时视频

监控设备，录像内容要求保留至少半年以上。  

 

 

 

 



附件二 

2019 年山东省高等学历继续教育学士学位 

英语考试考点最大容量表 

 

高校名称：                学校代码：                 

考试场次 考试时间 考点容量（人） 

第一场 9 月 14 日 8:30——10:00  

第二场 9 月 14 日 10:30——12:00  

第三场 9 月 14 日 13:30——15:00  

第四场 9 月 14 日 15:30——17:00  

第五场 9 月 15 日 8:30——10:00  

第六场 9 月 15 日 10:30——12:00  

第七场 9 月 15 日 13:30——15:00  

第八场 9 月 15 日 15:30——17:00  

合计人数  

 

 

 

 



 

附件三   

       参 会 回 执 表 

 

单位名称  

姓 名 性别 职务 办公电话 移动电话 
是否 

住宿 

      

      

      

是否单住 
是 

否 
是否带车 

是 

否 
司机姓名  

 


